Modernes

Reporting

mit Excel

Damit Ihre Excel-Tabellen in PowerPoint stets aktuell sind:
So richten Sie Verkniipfungen mit doppelter Dynamik ein
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Sollen Daten aus Excel in PowerPoint gezeigt werden, ist das
uber die Zwischenablage schnell erledigt. Anders ist es, wenn
nach Anderungen an den Excel-Daten auf den Folien stets
der aktuelle Stand zu sehen sein soll. Lesen Sie wie Sie

m Excel-Tabellen in PowerPoint als Verkniipfung einfligen,

m Position und GréRe der Tabelle dabei dynamisch halten

m und aulberdem eine ansprechende Optik sicherstellen.

Wichtige Voraussetzung fiir die spatere Dynamik

Sie wissen bereits vor dem Verknilipfen der Excel-Tabelle mit
PowerPoint zwei Dinge: 1) Die Position der Tabelle im Excel-
Blatt kann sich andern, weil oberhalb neue Zeilen eingefligt
werden. 2) Die Anzahl der Zeilen und Spalten der Tabelle wird
variieren, weil neue Monate hinzukommen. Diese Herausfor-
derung meistern Sie wie folgt: Geben Sie der Tabelle in Excel
noch vor dem Verkniipfen einen Bereichsnamen. So geht's:

1. Markieren Sie in Excel die betreffende Tabelle.

2. Rufen Sie mit (Sirg)+(f3) den Namens-Manager auf.

3. Klicken Sie auf Neu. Vergeben Sie im folgenden Dialog ei-
nen Namen (im Beispiel ist es im Blatt Displays der Name
Umsatz_2013). Sollten Sie Tastenkirzel nicht mogen, fin-
den Sie den Namens-Manger im Register Formeln.

4. Speichern Sie die Excel-Arbeitsmappe.

Die Excel-Tabelle mit PowerPoint verkniipfen

1. Rufen Sie mit den Befehl Gehe zu auf. Klicken Sie den
eben benannten Bereichsnamen und dann OK an.

2. Kopieren Sie den so markierten und benannten Bereich
mit (Strg)+(C) in die Zwischenablage.

3. Wechseln Sie zu der Folie in PowerPoint, auf der die Excel-
Tabelle angezeigt werden soll. Stellen Sie sicher, dass die
PowerPoint-Datei gespeichert ist.

Mit diesen Schritten fiigen Sie
die zuvor kopierte Excel-Tabelle
als Verkniipfung in PowerPoint ein
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4. Klicken Sie auf der Registerkarte Start ganz links auf
Einfiigen H > Inhalte einfiigen H.

5. Wahlen Sie im folgenden Dialog Verkniipfung einfiigen H
und Microsoft Excel-Arbeitsmappe-Objekt E.

6. Beachten Sie, dass oben links bei Quelle neben dem Na-
men des Arbeitsblatts auch der Bereichsname steht BH.

7. SchliefSen Sie mit OK ab.

Wie sich die Optik der verkniipften Tabelle verbessern lasst
Nach dem Einfugen werden Sie feststellen, dass die Tabelle
wie das Original in Excel aussieht. Fiir eine Prasentation mit
PowerPoint reicht das meist nicht, denn ein Schriftgrad von
16 Pt. ist dort Minimum. Mit den Befehlen von PowerPoint
lasst sich die Optik der Tabelle nicht verbessern. Sorgen Sie
daher in Excel dafir, dass die Tabelle eine prasentations-
taugliche Optik hat.

TIPP: Excel-Daten in PowerPoint aktualisieren

Sie sind sich nicht sicher, ob PowerPoint wirklich den ak-
tuellen Stand lhrer Daten aus Excel anzeigt? Klicken Sie in
PowerPoint mit der rechten Maustaste auf die verknipfte
Excel-Tabelle und wahlen Sie Verkniipfung aktualisieren.

Testen Sie die Verkniipfung auf Aktualisierung

Nehmen Sie probehalber folgende Anderungen in Excel vor:
1) Fugen Sie im Arbeitsblatt oberhalb des benannten Bereichs
einige Zeilen hinzu (am schnellsten mit (Strg)+(+)). 2) Andern
Sie Werte und Farben in der Tabelle. 3) Aktualisieren Sie dann
in PowerPoint die Tabelle wie oben im Kasten beschrieben.
Sie werden feststellen, dass die Tabelle vollstandig und mit
den vorgenommenen Anderungen angezeigt wird.

Auch wenn Sie der Tabelle in Excel neue Zeilen oder Spalten
hinzufligen oder vorhandene l6schen, funktioniert die Aktua-
lisierung in PowerPoint noch. Das setzt voraus, dass Sie nach
GroBRenanderungen an der Originaltabelle den Bezug fir den
Namensbereich in Excel manuell anpassen.

Das erledigen Sie lber die Befehlsfolge Formeln > Namens-
Manager ((Strg)+(F3)). Passen Sie in dem Dialogfeld unten bei
Bezieht sich auf die Adresse entsprechend an. <ds>






